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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace naboru na stanowisko asystenta/-ki w IV Liceum Ogolnoksztalcacym im. St. Staszica
w ramach projektu ,,Szkola wigkszych szans™
Nr postgpowania: 1, z dnia 02.08.2013 r.

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

[V Liceum Ogdlnoksztaleace im. St. Staszica
ul. Akademicka 8
21-500 Biata Podlaska
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IV Liceum Ogolnoksztatlcace im. St. Staszica jako podmiot realizujacy w partnerstwie
z Bialskopodlaskim Stowarzyszeniem Rozwoju Regionalnego. w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, Priorytetu IX — Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ushug edukacyjnych S$wiadczonych w  systemie o$wiaty, Dzialania 9.1.2 -
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszanie roéznic w jakosci ustug edukacyjnych, projekt pn. ,Szkola wigkszych szans™,
finansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, oglasza
nabor ofert na ustuge polegajaca na realizacji zadan asystenta/-ki w ww. projekcie.

Wykonanie zamowienia nastapi osobiscie — w mysl definicji personelu projektu zawartej
w .Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki™ Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 14 sierpnia 2012 r.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

a) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu. wskazanej przez koordynatora
projektu;

b) Obstuga uczestnikow projektu:

¢) Prowadzenie dzialan monitorujacych poszezegolne zajecia:

d) Ustalanie harmonogramow poszezegolnych zajec zaplanowanych do realizacji w szkole:
e) Uczestniczenie w posiedzeniach komisji rekrutacyjnych:

f) Uczestniczenie w procesie przygotowywania zamowien:

g) Wspolpraca z z Ekspertem ds. rozliczen finansowych:

h) Kompletowanie dokumentacji merytorycznej:

i) Przygotowywanie raportow i sprawozdan z zakresu realizacji projektu w sferze merytoryczne;j,
w tym postepu rzeczowego projektu:

1) Archiwizacja dokumentacji projektu:
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k) Wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora projektu.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

. Zapewnienie miejsca, warunkow i srodkow odpowiednich do realizacji zaméowienia.

Zapewnienie dostgpu do dokumentacji niezbgdnej do realizacji zamowienia.
TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania ustugi: od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.07.2014 r. (40 godz. / mies.)
Miejsce wykonania zamowienia: Biala Podlaska.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:

a)
b)

c)

d)

posiada wyksztalcenie wyzsze:

posiada minimum roczne doswiadczenie przy realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkow zewnetrznych:

posiada znajomos$¢ wytycznych i procedur w zakresie wdrazania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki:

wykona zamowienie osobiscie —w mysl definicji personelu projektu zawartej w ..Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”
Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 14 sierpnia 2012 r.

Niespelnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawey z postepowania. Oferte Wykonawey wykluezonego uwaza sig¢ za
odrzucong.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW

Formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego zalacznik nr | do zapytania ofertowego.

Kopia dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztalcenia wyzszego.

Zyciorys zawierajacy m.in.: przebieg pracy zawodowej wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej w jezyku polskim na formularzu wg. Zalacznika nr 1,
zalaczy¢ zyciorys zawodowy sporzadzony wg zalacznika nr 2 oraz kopig potwierdzong za zgodnosc z
oryginalem dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztalcenia wyzszego:

9.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Stanisiaw Romanowski 83 3416781 , 83 3416782 e-mail : staszicbiala@wp.pl
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10. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA - OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie osobiscie w sekretariacie szkoly lub przesfaé droga
listowna na adres: IV Liceum Ogolnoksztalcace im. St. Staszica, ul. Akademicka 8. 21-500 Biala
Podlaska w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 sierpnia 2013 r. do godz. 10:00. Decyduje data
i godzina wplywu oferty. W na kopercie nalezy dopisa¢ .,Asystent w IV Liceum Ogolnoksztalcacym
im, St. Staszica- oferta".

11. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY

Dokonujac wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi
kryteriami:
cena za realizacje zamowienia —max 100 pkt;

12. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie liczby punktéw w oparciu o przedstawione kryteria
i ustalona punktacj¢. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkit.

Punktacja dla kryterium ,cena za realizacj¢ zamoéwienia” -ocena na podstawie ceny (stawki
miesi¢cznej brutto) wskazanej przez Wykonawce w ofercie.

Maksymalna liczba punktow dla tego kryterium wynosi 100.

Punkty zostang obliczone wg wzoru: C = ( Cmin/Co,x") x 100 pkt
gdzie:

C — liczba punktow dla oferty ocenianej za kryterium ceny

Cmin —najnizsza stawka miesigczna brutto sposrod zlozonych ofert
Co,,x" —cena oferty ocenianej

Suma punktéw oferty zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, Za najKorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczbg punktow.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonaweca. ktory zlozy najkorzystniejszq oferte zostanie zawiadomiony o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie lub telefonicznie.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztoéw postepowania.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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15. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach projektu pt. ,,Szkola wigkszych szans®.

16. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych, a
propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie s ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania IV Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. St. Staszica do zawarcia umowy. Szkola moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji. '

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dolaczono:
Zalacznik nr | — Formularz oferty
Zalacznik nr 2 — Zyciorys zawodowy

..........................

(data i podpis)

Zespot Szkai Ogdlnoksztatcgeych Nrd

21-500 Biala Podlaska, ul. Akademicka 8
telffax 83 341 67.61-82, fax 83 34350 71
NIP 537-261-52.92 REGON 061113981

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalgeznik nr |
FORMULARZ OFERTOWY
wypelniaja wszyscy Wykonawcey
T A T ] o

Adres zamieszkania

EETa L o 1 T 1 ST

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce naboru na stanowisko asystenta/~ki w IV Liceum

Ogolnoksztalcgeym im. St. Staszica w ramach projektu ,Szkola wigkszych szans”

wspofinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu

Spolecznego — Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013, Nr postgpowania:
cinwaaaren BN Gavsvsrviasioisi 2013 r oferujg realizacje zamdéwienia w nastgpujacej cenie:

za przeprowadzenia dzialan w projekcie w ramach stanowiska asystent/asystentka laczna cene

............................. zt brutto/miesigcznie  (SIOWNIE.....oviiiiiii i e

....................................................................................................................... ).

JaNIZEJ POAPISANY(). ... ettt e e e et en e

oswiadczam, 7e

1. posiadam wyksztalcenie wyzsze: (uczelnia) ......coooviiiiiiiiiiiiiiiiii s (kierunek.
SPECJANZACIA) .. vnseie ittt ettt e e e an e e e eeaean el

2. posiada minimum roczne doswiadczenie przy realizacji projektow wspolfinansowanych ze
srodkow zewngtrznych:

3. posiada znajomos¢ wytycznych i procedur w zakresie wdrazania projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki;

4. wykona zaméwienie osobiscie —w mysl definicji personelu projektu zawartej w ,.Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki™ Ministra
Rozwoju Regionalnego z dn. 14 sierpnia 2012 r.

podpis Wykonawcy

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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|. Nazwisko:

(&)

. Imig:

. Data urodzenia:

(¥ ]

4. Narodowos¢

L

. Wyksztalcenie:

ZYCIORYS ZAWODOWY

UNIA EURCPEJSKA
EUROPEISK)
FUNCHISZ SPOLECINY

Zalgeznik nr 2

Instytucja

Data: od (miesiac/rok) do (miesiac/rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

Instytucja

Data: od (miesiac/rok) do (miesiac/rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

Instytucja

Data: od (miesiac/rok) do (miesiac/rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

6. Znajomos¢ jezykow obeych: (od 1 do 5 w zaleznosci od stopnia znajomosci jezyka)

Jezyk obcy

Czytanie

Mowa

Pisanie

jez.

jez.

jez.

inny (podac jaki )i..ooviiiiiiiiiiiiiinin.
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7. Czlonkostwo w organizacjach:

UNIA EUROPEJSKA LN
EUROPEISK L) »
FUNDUSZ SPOLECZNY .

8. Obecne stanowisko (z uwzglednieniem zaangazowania w realizacje innych projektéw wspolfinansowanych ze

srodkow UE):

9. Przebieg pracy zawodowe;j:

Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis

Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis

10. Inne (np. publikacje, opracowania

11. Odbyte szkolenia:

12. Inne umiejetnosci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie = ustawgq o ochronie danyvch osobowych z

dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

miejscowosé, data
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